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Ugelom tejto smernice je upravif postup zodpovednych zamestnancov a obce Prietrzka pri
aplikdcii noriem zdkona, ktory sa tyka poskytovania informécii povinnych pre Ziadatelov.
Tato smernica je po nadobudnuti pravnych G¢inkov zavizna pre vietkych zamestnancov.

Interna smernica ¢&. .44/2021

Obec Prietrzka a zdroveni povinna osoba podla ustanovenia § 2 ods. 2 zdkona NR SR &.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zékon o slobode informaécii) v zneni neskorsich predpisov (v d'alsom texte smernice iba
~Zakon*)

vydava

Smernicu o postupe pri vybavovani Ziadosti o informacie a pri zverejfiovani povinne
publikovanych informacii

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Ugelom tejto smernice Jje upravit’ postup zodpovednych zamestnancov a samotnej obce
PrietrZka pri aplikdcii noriem Zakona, ktoré sa tykaji vybavovania ziadosti o informacie
prijimané povinnou osobou.

(2) Tato smernica je po nadobudnuti pravnych uéinkov zavizna pre vietkych zamestnancov.

Cast’ I
Postup pri vybavovani Ziadosti o informacie

Clanok 2
Vymedzenie pojmov

(3) Na tcely tejto smernice sa zavadzaja nasledovné zékladné pojmy:
a) povinné osoba je Obec Prietrzka (d'alej len ,,povinna osoba‘),
b) zodpovedny zamestnanec je zamestnanec, ktory bol povereny realizdciou Gkonov
podla tejto smernice,
¢) webovym sidlom povinnej osoby je nasledovna adresa — www.prietrzka.sk

(4) Zodpovedny zamestnanec je povinny pouzivat pri aplikacii tejto smernice Zékon, pri¢om
pojmy, definicie a povinnosti, ktoré nie sii obsiahnuté v tejto smernici, ale v samotnom
Zakone, musi aplikovat’ pri jej pouzivani.



Clanok 3
Podavanie ziadosti a ich evidencia

(1) KaZzda ziadost o informdciu alebo informacie sa po doru¢eni povinnej osobe zaeviduje do

2

3)

“4)

(D

registraturneho systému, ktory sa pre Ziadosti podla Zikona vedie samostatne, a to
zdb6vodu prehladnosti a okamzZitého pristupu k podanym Ziadostiam a stavu ich
vybavovania alebo vybavenia (d'alej len ..Ziadost™). Povinnost' zaevidovania sa tyka
kaZzdej Ziadosti podla Zikona bez ohladu na zakonnt formou, ak( Ziadatel' zvolil.
Zamestnanec povinnej osoby, ktory Zziadost zaradil do registratiry, je povinny ju
bezodkladne, teda v den zaradenia do registratiury, odovzdat’ uréenému zodpovednému
zamestnancovi na vybavenie.

Ak je Ziadost' podand formou, ktord nie je pri doruceni Ziadosti okamzZite prijatd do
registratirneho systému, ako je Ustne podanie alebo e-mailom, je povinnost'ou kazdého
zamestnanca, ktory ziadost takto prijal, aby ju bezodkladne odovzdal na zaevidovanie do
registratiry povinnej osoby v defl jej prijatia od Ziadatela. Zamestnanec registratiry
nasledne postupuje ako pri inej Ziadosti, ktora bola prijata priamo do registratury.

Kazda Zadost musi obsahovat nalezitosti uréené Zakonom'. Ak zodpovedny
zamestnanec zisti po odovzdani Ziadosti z registratiry, Ze iadost' toto nespitia, postupuje
podl'a Zakona a vyzyva Ziadatel'a na odstranenie pochybeni a pouéi ho, ako konkrétne ma
ziadatel' pochybenie odstranit’. Lehota na odstranenie nedostatkov ziadosti nesmie byt
kratdia ako 7 dni®. Ak Ziadatel' nevykona napravu, jeho Ziadost' o informéciu alebo
informacie sa podl'a Zakona odkladé, pricom zodpovedny zamestnanec vykona tento
tkon vo forme, ako ur¢uje priloha ¢. 2 tejto smernice.

Povinna osoba, ak o to ziadatel’ poziada, tomuto potvrdi podanie Ziadosti. Zodpovedny
zamestnanec tak urobi vo forme, ako to urtuje priloha €. 3 tejto smernice.

Clanok 4
Vybavovanie Ziadosti

Zodpovedny zamestnanec vybavuje kazdi Ziadost’ tak, aby bola vzdy dodrzané zdkonna
lehota — 8 dni’ uréend pre povinnii osobu na jej vybavenie. Forma, akou povinna osoba
vybavuje kazdi Ziadost' podla Zikona, musi reSpektovat poziadavku Zziadatela, ktoru

! Zo ziadosti musi byt’ zrejmé, ktorej povinnej osobe je uréend, meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno
Ziadatel'a, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa Ziadost' tyka a aky sposob spristupnenia
informacii ziadatel’ navrhuje.

2§ 14 ods. 3 Zak. &.211/2000 Z.z.

*§ 17 ods. 2 Zak. & 211/2000 Z.z. umoziiuje z ddvodov : vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom
mieste, ako je sidlo povinnej osoby vybavujicej ziadost', vyhl'addvanie a zber vidésieho poétu oddelenych alebo
odlidnych informacii pozadovanych na spristupnenie v jednej Zziadosti, preukazatelné technické problémy
spojené s vyhl'adavanim a spristupiiovanim informacie, o ktorych mozno predpokladat’, ze ich mozno odstranit’
v rameci prediZenej lehoty - prediZenie lehoty o dalsich 8 dni. Predlzenie lehoty povinna osoba oznami
ziadatelovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim lehoty (ods. 1). V ozndmeni uvedie dévody, ktoré viedli k
prediZeniu lehoty. Pri nevidiacich je lehota 15 dni a 15 dni na prediZenie za rovnakych podmienok.



uviedol v Ziadosti o informaciu alebo informécie alebo néasledne v jej doplneni, ak bol na
to postupom podl'a Zakona a ¢l. 3 bod 4 tejto smernice upozorneny”.

(2) Ak zodpovednd osoba potrebuje pre vybavenie Ziadosti sG&innost iného zamestnanca
povinnej osoby, tento je povinny bezodkladne alebo v termine uréenom zodpovednou
osobou poskytnit' su¢innost, aby sa vzdy zachovala zékonna lehota uréena povinnej
osobe na vybavenie kazdej ziadosti podl'a Zakona. Zamestnanci povinnej osoby na tento
Ucel spolu komunikuju najmé osobne alebo e-mailom.

(3) Ak zodpovedna osoba poCas vybavovania Ziadosti od Ziadatel'a zisti, Ze nie je mozné
ziadosti vyhoviet, postupuje podl'a Zakona®, teda bud’ Ziadost Ziadatel'a postupi inej
povinnej osobe atuto informuje, alebo postupuje vydanim rozhodnutia o odmietnuti
Ziadosti. Zodpovednd osoba vzdy zabezpeduje dodrZiavanie lehot uréenych ﬁovinnej
osobe Zakonom.

(4) Po vybaveni Ziadosti urobi zodpovedna osoba zapis v spise, pri¢om zodpovedna osoba
pouzije formu, ako uréuje priloha &. 1 tejto smernice.

(5) Ak vznikne v stvislosti s poskytnutim informécie alebo informécii finanény néklad pre
povinni osobu, tito méze vyzadovat' od Ziadatel'a jeho Gihradu, pri¢om vsak tito thrada
nesmie prekro¢it vySku materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so
zadovazenim technickych nosi¢ov a s odoslanim informacie Ziadatel'ovi. Vyska tychto
hrad je uvedena v prilohe ¢. 4 tejto smermnice.

Clanok 5
Centralna evidencia Ziadosti o spristupnenie informacii

1) Evidenciu vetkych prijatych Ziadosti o spristupnenie informécie (d’alej len ziadost’) vedie
sekretariat obce.

2) Evidencia obsahuje :
a) datum podania ziadosti,
b) meno Ziadatela, adresa,
¢) vyziadani informdaciu a navrhovany spdsob poskytnutia informacie,
d) vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie informécii, vydanie rozhodnutia alebo
postipenie Ziadosti),
e) podanie opravného prostriedku.

* Predizenie lehoty povinna osoba oznami Ziadatel'ovi bezodkladne, najneskér pred uplynutim lehoty 8 dni. V
oznameni uvedie dévody, ktoré viedli k predlZeniu lehoty.
®§ 15 ods. 1 Zakona, lehota na postipenie je do 5 dni odo diia dorudenia Ziadosti (vzor - vid' priloha &. 5)
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IL. ¢ast’
Postup pri zverejiiovani povinne publikovanych informacii

Clanok 6
Povinne zverejiiované informacie

Obec je povinna zverejnit tieto informacie®:

sposob zriadenia obce, jeho prdvomoci a kompetencie a popis organizac¢nej Struktary,
miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat' informacie, informacie o tom, kde mozno
podat’ Ziadost, navrh, podnet, st'aznost’ alebo iné podanie,

miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskimania
rozhodnutia obce vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt splnené,
postup, ktory musi obec dodrziavat’ pri vybavovani vetkych Ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrziavat’,

prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych obec kona
a rozhoduje alebo ktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych oséb a pravnickych oséb
vo vzt'ahu k obci,

sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré obec vyberd za spravne tkony a sadzobnik thrad
za spristupfiovanie informécii.

Obec je povinné d’alej zverejnit:

terminy zasadnuti obecného zastupitel'stva(d’alej len ObZ) a program rokovania ObZ,
zapisnice z verejnych zasadnuti ObZ,

texty predlozenych navrhov vSeobecne zavidznych nariadeni obce,

texty schvéalenych uzneseni ObZ a vSeobecne zaviaznych nariadeni obce.

Obec je povinna zverejnit' oznacenie nehnutel'nej veci vratane bytov a nebytovych
priestorov a hnutel'nej veci, ktorej nadobuidacia cena bola vyssia ako 20-nasobok
minimalnej mzdy vo vlastnictve obce, ktory obec previedlo do vlastnictva alebo ktory
presiel do vlastnictva inej osoby neZ organu verejnej moci, datum prevodu alebo
prechodu
vlastnictva a pravny titul, ako aj informéacie o osobnych tdajoch a inych identifika¢nych
udajoch osdb, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, a to v rozsahu :

o meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,
o adresa pobytu alebo sidlo,
o identifikaéné &islo, ak ide o pravnicku osobu alebo fyzick( osobu — podnikatel’a.

Informacie uvedené v ods. 1,2 a 3 tohto ¢lanku je obec povinné zverejnit’ spdsobom
umoziujucim hromadny pristup —na webovej stranke obce.

Informacie uvedené v ods. 1 tohto ¢lanku sa d’alej zverejiiuji v sidle obce a na vietkych
jej pracoviskach na verejne pristupnom mieste.

®§5a§ 5aZakona



6) Informécie uvedené v ods. 3 sa zverejfiuja najmenej po dobu jedného roka odo diia, ked’
doslo k prevodu alebo prechodu vlastnictva, tym nie je dotknuta povinnost spristupnit’
tato informdciu aj po uplynuti tejto doby.

7) Zverejnenie informécii, kazdi zmenu alebo doplnenie informacii zabezpedi sekretariat
obce.

Cast’ II
Zverejiiovanie zmliv, faktir a objednavok

Clanok 7
Platna zmluva

1) Platnou zmluvou sa pre ucely tejto smernice rozumie zmluva, ktor4 je skontrolovana a
podpisand starostom obce Prietrzka a dotknutou zmluvou stranou, obsahuje peéiatku
Prietrzka, ma pridelené evidenéné &islo z registra zmliv vedeného na sekretariate, presla
zakladnou finan¢nou kontrolou a v zpiti kazdej zmluvy obsahuje parafy osob uvedenych
v ¢lanku 2 v bode 2.

2) V platnej zmluve je mozné vyznaéit' text :
ndatum GEINNOSt & covvvevveeeeeeeennn
2) Kazda povinne zverejfiovana zmluva je G¢innd diiom nasledujicim po dni jej zverejnenia.
Zmluvné strany si mdzu dohodnut’, Ze zmluva nadobida G¢innost’ aj neskorsie ako je den
po jej zverejneni.
3) K zmluve pri ktorej st splnené podmienky podl'a zdkona €. 315/2016 o registri partnerov
verejného sektora a o zmene a doplneni niektorych zédkonov, pripoji spracovatel’ vypis z

registra partnerov verejného sektora druhej zmluvnej strany.
4) K platnej zmluve pripoji spracovatel’ zmluvy tlagivo ,,zékladna finanéna kontrola®.
5) Rovnaky postup plati aj pre proces tvorby dodatkov k zmluvam.
Clanok 8
Zverejiiovanie zmlav, objednavok a faktir

Rozsah povinne zverejiiovanych zmlav, dodatkov zmluv, objedndvok a faktar tovarov, prac
a sluzieb



1.0bec Prietrzka povinne zverejiuje :

a) pisomné zmluvy , ktoré obsahuji informéciu, ktora sa ziskala za verejné prostriedky alebo
sa tyka pouzivania verejnych prostriedkov, nakladania s majetkom obce alebo nakladania s
finan¢nymi prostriedkami Eurépskej tnie,

b) objednavky tovarov, préac a sluzieb, pokial tieto objednavky nesuvisia s povinne
zverejiiovanou zmluvou, ktorych obsah zverejnenia upravuje § 5b ods. 1 pism. a) Zakona
o slobodnom pristupe k informaciam :

1. identifika¢ny udaj objednavky,

2. popis objednaného plnenia,

3. celkovu hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedena na objednavke, alebo
maximalnu odhadovanui hodnotu objednaného plnenia, ako aj idaj o tom, ¢i je suma vratane
dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridanej hodnoty,

4. identifikaciu zmluvy, ak objednavka stvisi s povinne zverejiilovanou zmluvou,

5. datum vyhotovenia objednavky,

6. identifika¢né udaje dodavatel'a objednaného plnenia:

6a.meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatel’a alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

6b. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-podnikatela
alebo sidlo pravnickej osoby,

6c. identifikaéné &islo, ak ho ma dodéavatel’ objednaného plnenia pridelené,

7. udaje o fyzickej osobe, ktord objednavku podpisala:

7a. meno a priezvisko fyzickej osoby,

7b. funkciu fyzickej osoby, ak takato funkcia existuje,

¢) faktary tovarov, prac a sluzieb ktorych obsah zverejnenia upravuje § 5b ods. 1 pism. b)
Zakona o slobode informaécii :

1. identifika¢ny udaj faktury,

2. popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na fakture,

3. celkovi hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedena na fakture, ako aj idaj o
tom, ¢i je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridane;j
hodnoty,

4. identifikaciu zmluvy, ak faktura stvisi s povinne zverejfiovanou zmluvou,

5. identifikaciu objednavky, ak faktura suvisi s objednavkou,

6. datum dorucenia faktury,

7. identifika¢né udaje dodavatela fakturovaného plnenia:

7a.meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatela alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

7b.adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-podnikatel’a
alebo sidlo pravnickej osoby,

7c.identifikacné ¢islo, ak ho ma dodavatel fakturovaného plnenia pridelené.



2. Zmluvy, ktoré nie st povinne zverejiiované sii taxativne uvedené v § 5a ods. 5 Zakona &.
211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam.

Clanok 9
Postup zverejiiovania zmliv a dodatkov zmlav

1) PlatnG zmluvu, alebo jej dodatok spracovatel zmluvy bezodkladne zverejneni s
dodrziavanim zdsad anonymizacie podfa zdkona ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

2) Anonymizaciu vykond pracovnik povereny zverejiiovanim zmlav (pred zverejnenim
zmluvy.

3) Anonymizicia sa vykondva prekrytim Udajov fyzickej osoby pred naskenovanim
zmluvy pre UCel jej zverejnenia, tak aby zostali viditeI'né len udaje
a) titul,
b) meno,
¢) priezvisko,
d) mesto, alebo obec

- pri fyzickym osobach verejne ¢innych, konatel'och spolo&nosti zostdvaju viditeIné aj :
d) funkcia a defi ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,

e) pracovné zaradenie a defl zaciatku vykonu pracovnej &innosti,

f) miesto vykonu funkcie alebo pracovnej ¢innosti a organ, v ktorom tito funkciu alebo
¢innost’ vykonava,

Podpis fyzickej osoby je takisto povazovany za osobny tdaj, preto je potrebné zabezpegit
prekrytie aspoil 51 percent velkosti podpisu.

V3etky ostatné tdaje fyzickych oséb na zmluve musia byt prekryté.

3. Zmluva alebo dodatok zmluvy je u€innd dfiom nasledujucim po dni jej zverejnenia na
webovej stranke obce (webovym sidlom povinnej osoby je adresa - www.prietrzka.sk).

4. Obec Prietrzka zverejiiuje zmluvy nepretrZite pocas existencie zavizku vzniknutého z
povinne zverejilovanej zmluvy, najmenej viak po dobu 5 rokov.

5. Pracovnik povereny zverejiovanim zmliv je povinny pouzivat pri zverejfiovani
postupovat’ v stlade so zdkonom o slobode informacii zdkon &. 211/2000 Z.z., ktory upravuje
pojmy, definicie a povinnosti, ktoré nie su obsiahnuté v tejto Smernici.

6. Zmluva uzavretd na Gc¢ely odstrdnenia nasledkov mimoriadnej udalosti bezprostredne
ohrozujucej Zivot, zdravie, majetok alebo Zivotné prostredie, je u€innd bez zverejnenia.




Rovnako je bez zverejnenia G¢inné aj ustanovenie zmluvy, ktoré obsahuje informéciu, ktora
sa podl'a osobitného zakona nespristupriuje.

Clanok 10
Zverejiiovanie objednavok tovarov, prac a sluzieb

1. Zamestnanec obce , ktory zodpovedd za  spracovanie objedndvky zabezpetuje
zverejfiovanie objednavky do desiatich pracovnych dni odo dfia jej podpisania starostom
obce.

2. Podla § 5b ods. 2 Zakona o slobodnom informacii sa nezverejiiuje objednavka, ktora
suvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou, ktora nadobudla G¢innost’ defi po zverejneni
tejto zmluvy.

Clanok 11
Zverejiiovanie faktir tovarov, prac a sluZieb

Zverejovanie faktir tovarov, prac a sluzieb zabezpeCuje finanéné oddelenie obecného
Uradu prostrednictvom pracovnika finanéného oddelenia. Faktiry tovarov, prac a sluZieb sa
zverejnia do 30 dni odo dnia zaplatenia faktury.

Clénok 12
Spolo¢né ustanovenia k zverejiiovaniu faktir tovarov, prac a sluZieb

1. Povinnost’ zverejiiovat’ objednévky, alebo faktiry tovarov, prac a sluzieb sa nevzt'ahuje na
objednavku, alebo faktaru stvisiacu so zmluvou, ktord nie je podla § 5a Zédkona o slobode
informécii povinne zverejiiovanou zmluvou.

2.Prietrzka je povinna zverejnovat’ objednavky a faktiry nepretrzite pocas piatich rokov odo
dna ich zverejnenia.

3. Informécie, ktoré sa-dotykaju osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej
povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy tykajice sa fyzickej
osoby alebo jej prejavov osobnej povahy povinnd osoba spristupni len vtedy, ak to
ustanovuje osobitny zakon, alebo s predchadzajicim pisomnym sthlasom dotknutej osoby.
Ak dotknuta osoba nezije, taky stthlas méze poskytnut’ jej blizka osoba.

4. Informacie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré st spractvané v informa¢nom
systéme za podmienok ustanovenych 18/2018 Z.z. povinna osoba spristupni len vtedy, ak
to ustanovuje zakon, alebo na zaklade predchadzajuceho pisomného suhlasu dotknutej
osoby. Ak dotknuta osoba nema spdsobilost’ na pravne ukony, taky sihlas méze poskytnat
jej zdkonny zastupca. Ak dotknuta osoba neZzije, taky suhlas méze poskytnit jej blizka
osoba.



5.Zamestnanci obce zodpovedni za zverejiiovanie zmliv, dodatkov zmliv, objednavok,
faktar tovarov, prac a sluzieb st uréeni pisomnym poverenim.

6. Tato smernica je zdvdzna pre vSetkych zodpovednych zamestnancov Prietrzka.

7.Smernica na zverejiiovanie zmliv, dodatkov zmlav, objednavok, faktdr tovarov a sluZieb
je uéinnd diiom .....................

Prietrzka dfia ...ccoovvvevevennnnn,



PRILOHA & 1

VZOR

Priloha k internej smernici ¢. .../2021 — vzor zapisu o spristupneni informacie

Zapis o spristupneni informacie

Obec ,,Nazov_obce » ako povinné osoba, na zaklade § 18 ods. 1 zdkona NR SR &. 211/2000
Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

vykonava nasledovny zapis v spise o poskytnuti poZadovanej informacie:

Ziadatel: ..o, cevsensenennenns Kty podal  Ziadost formou

........................................................... atato bola dorucend na Obec ,Nazov_obce » dia

VAT 1 A , podana Ziadate[om, ktorym je .........ccceevenennnnnnn. , vedena

v tunaj3ej registratire pod Cislom : ......... BPEIL i sviasswsmesssiisissss , bola vybavena poskytnutim
ziadatel'om pozadovanych informacii, a to formou’ ... ..ooveeveeeeeveenennn. v zadkonom uréene;j
s - R

Proti tomuto rozhodnutiu nie je pripustny opravny prostriedok.

starosta obce

7 Ziadost moZno podaf’ pisomne, ustne, faxom, elektronickou postou alebo inym technicky vykonatelnym
sposobom (§ 14 ods. 1 Zak. & 211/2000 Z.z.)
DIS podl'a prideleného &isla
*§ 16 ods. 1 Zak. &. 211/2000 Z.z.



PRILOHA ¢&. 2

VZOR

Priloha k internej smernici €. .../2021 — vzor ikonu odlozenia Ziadosti

Ziaznam odlozenia Ziadosti o informaciu

Obec ,,Nazov_obce » ako povinna osoba na zédklade § 14 ods. 3 zdkona NR SR ¢. 211/2000

Z. z. 0 slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

odklada
AFT1 31 G podanu Ziadatel'om, ktorym je .........ccccceiviiecireennenns, vedenu
v tunajdej registratire pod €. .......ccocoeeeeee. , Sp. Zn.: ........., a to z dovodu, Ze Ziadatel' napriek
VY ZVe: pavinne] OBODY s svoju neuplnu Zziadost' nedoplnil, a to napriek

tomu, Ze bol pouceny, ako ma toto doplnenie vykonat'.

Pre nastupenie skuto¢nosti uvedenych vyssie povinna osoba Ziadost” odklada.

(meno a priezvisko)

funkcia zamestnanca



PRILOHA &. 3
VZOR

Priloha k internej smernici &. .../2021 — vzor potvrdenia podania Ziadosti

Vec:
Potvrdenie o podani Ziadosti o informaciu

Obec ,,Nazov_obce_» ako povinné osoba na zéklade § 14 ods. 5 zakona NR SR &. 211/2000

Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov

potvrdzuje

podanie Ziadosti o informdciu zo dfia ................., podan{ povinnej osobe diia .................
ERABIRIIIN i KON OMAREIITE. oo
Vv BT THEPORUNINS SN A

(meno a priezvisko)

funkcia zamestnanca



PRILOHA ¢. 4
Priloha k internej smernici ¢&. .../2021 — vy$ka uhrad spojenych so Ziadost'ou o informéciu

SADZOBNIK UHRAD

v zmysle ustanovenia § 21, zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov avsulade s Vyhlaskou Ministerstva financii
Slovenskej republiky &. 481/2000 Z.z. o podrobnostiach uhrady ndkladov za spristupnenie
informacii zo diia 20. decembra 2000 Obec ,,Nazov_obce » urc¢uje nasledovny sadzobnik
thrad za spristupnenie informacii:

1) Fotoképie: Ciernobiela képia (papier, toner), /plati aj pri tlaci z tlafiarne

Format A4 0,20 eur
Format A4 obojstranne 0,40 eur
Format A3 0,40 eur
Format A3 obojstranne 0,80 eur

3) Farebna tlac¢ / kopia:

Format A4 0,50 eur
Format A3 1 eur
4) Technické nosice dat:

| CD | 2 eur

5) Postové poplatky:
v stilade s platnym cennikom postovych sluZzieb.

6) Obalka A6 —0,04 eur A5-08 eur A4-0,20eur

7) Uhrada za spristupnenie informacii je moZna:

- v hotovosti v pokladni obce

- poStovou poukézkou , konit. symbol KS : 0308, variabilny symbol 211 — vyznacit v sprave
pre prijimatela, Ze sa jednd o spristupnenie informécie

- bezhotovostnym prevodom na G€et VO .......ceccvvevveerieniennes , €. Gctu

IBAN f e amnannns , konst. symbol 0308, variabilny symbol ...................

8) Informacie poskytované ziadatel'om telefonicky alebo e-mailom nie st spoplatfiovane.

9) Informécia, ktorej stthrnné vydavky za poskytnutie neprekro€ia sumu 2 eur nie je
spoplatiiovana.

10) Za spristupnenie informécie na opakované pouzitie je vyska thrady : sucet i¢elne
vynaloZenych nakladov spojenych s umoznenim pristupu k informéaciam a priplatku vo vyske
5% ucelne vynalozenych nakladov.



PRILOHA. 5

/
Priloha k internej smernici &.4./2021 — postupenie Ziadosti o spristupnenie

Vec
Postipenie Ziadosti o spristupnenie informicie

DA e nam bola doru¢ena ziadost' (uviest Ziadatel'a )

(uviest’ o aku informaciu sa jedna)

Postupujeme Vém tymto uvedent Zziadost’ podla § 15, ods. 1, zak. & 211/2000 Z.z. o
slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zidkonov v platnom zneni
k jej priamemu vybaveniu podl'a citovaného zdkona.

(meno a priezvisko)

funkcia zamestnanca

Na vedomie: ziadatel o spristupnenie informécie



PRILOHA &. 6
Priloha k internej smernici 5.»:2./2021 — prediZenie lehoty na vybavenie

Vec
Oznamenie o predlZeni lehoty na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacie

Uvedenu ziadost’ nebolo mozné vybavit' v zdkonom stanovenej lehote ésmich pracovnych

dni odo dfia podania Ziadosti. ( resp. v lehote 6smich pracovnych dni odo diia odstranenia Ziadosti
nedostatkov Ziadosti ), a to zo zdvaznych dovodov: ..................( konkretizovat’ )

e vyhladadvanie a zber informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby vybavujucej
Ziadost, '

e vyhladavanie a zber vic3ieho poc¢tu oddelenych alebo odlidnych informécii pozadovanych
na spristupnenie v jednej Ziadosti,

e preukédzatel'né technické problémy spojené s vyhl'addvanim a spristupfiovanim informacie,
ktorych nemozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci predlZenej lehoty

Podl'a § 17, ods.3, zdk. €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni

Vidm oznamujeme,
7e z uvedenych zédvaZnych dévodov predlzujeme lehotu na vybavenie Vadej Ziadosti o spristupnenie

informécie podla § 17, ods. 2, zdk. €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéacidm a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni o ........cccouevieveiennnnnen dni *

starosta obce

* ( maximalne o 8 pracovnych dni , u nevidiacich je lehota 15 dni — bliZ8ie podla Zak.
211/2000 Z.z. ).



PRILOHA &. 8

Vi
Priloha k internej smernici &.43/2021 — spristupnenie informécie

Zapis
o spristupneni informacie na zaklade Ziadosti

ZAPIS

Obec ,,Ndzov_obce_» ako povinna osoba podl'a § 16 ods. 1 zakona ¢.211/2000 Z.z. o
slobodnom

pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni vo veci
Ziadosti o spristupnenie informicie Zadatela .........cossmssmsssssssssisnssassssasmsnsns zo dna ktora
sadotyka :.....ccovvenvennnnne. (oznacenie predmetu Ziadosti).....ocoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenrns

rozhodlo
o spristupneni informacie a to v
- Ustnej forme,

- formou nahliadnutia do spisu vratane moZznosti vyhotovit si odpis alebo vypis,
odkopirovanim informécii na technicky nosi¢ dat,

- formou spristupnenia kopii predldh s pozadovanymi informaciami,
- telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou.

- ak informdciu nemozno spristupnit’ spésobom uréenym Zziadatel'om, dohodne povinné osoba
so ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informdcie.

(pozn. je mozné uviest' jednu, alebo aj vietky formy spristupnenia informacie)

Pozadované informacie boli poskytnuté ziadatel'ovi dfia .........cceveveueeeeeeeenennee.

(pozn. je potrebné dodrzat’ lehotu 8 dni odo diia prevzatia Ziadosti)

Odbdvodnenie:
Podla § 47, ods. 1, zak. €. 71/1967 Zb. o spravnom konani odévodnenie rozhodnutia nie je

potrebné, pretoze obec Ziadosti o spristupnenie k informécie v plnom rozsahu a v zdkonom

stanovenej lehote vyhovela.

Poucenie: Proti tomuto rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok. (§18, ods.1, allinea
prva Zak. €. 211/2000 Z.z.)

starosta obce, v.r.



Tento z4pis v spise sa nedoruduje a zostdva v spise.
PRILOHAC. 8 o
Priloha k internej smernici &.24./2021 — odmietnutie spristupnenia informécie

ROZHODNUTIE

Obec ,Nazov_obce » ako povinnad osoba podla § 2 ods. 2 zdkona ¢&. 211/2000 Z.z. o
sloboddm pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni
vo veci ziadosti o spristupnenie informacie ziadatel'a ...........ccoccevviriiniiiiienicnieneene e Zo
dia ktora sa dotyka : .......cccceevveennenee. (oznadenie predmetu Ziadosti)........ceeveeereeeeerresecnenennns

podla § 18, ods. 2 s pouzitim § (pozn. uvedie sa dovod podla §§ 8.9, 10,11 Zak. €. 211/2000
Z.z.) Vami pozadovanu informéciu

odmieta spristupnit’.

Odovodnenie:

5/, [ ——— nam bola dorucena Ziadost’ (uviest’ ziadatel'a)............cc.ccu....

o spristupnenie informacie:

Vami pozadovana informécia(e) je (su) v stlade s pravnymi predpismi oznacena (¢) za:
(konkretizovat’ podl'a dévodov uvedenych v §§ 8, 9, 10, 11 Zak. ¢. 211/2000 Z.z.)

Napr. :

informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti fyzickej osoby

informacie, ktoré sa dotykaji sikromia fyzickej osoby

pisomnosti osobnej povahy

podobizeii

obrazové snimky, obrazové a zvukové zaznamy tykajice sa fyzickej osoby alebo jej prejavov osobnej
povahy

e informaciu o osobnych udajoch fyzickej osoby, spracované v informa¢nom systéme.

Jedna sa o informaciu podla § 9............ , zak. &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v platnom zneni ziadatel’ nema opravneny pristup, pokial’ k spristupneniu tychto
udajov neda predchadzajici pisomny suhlas dotknutd osoba. Ak dotknuta osoba nezije, taky suhlas moéze
poskytnut’ jej blizka osoba, ak dotknutd osoba nema spdsobilost’ na pravne Gkony, taky sihlas méze poskytnat
jej zakonny zastupca. V spravnom konani dotknuta fyzicka osoba, resp. jej pravny zastupca, resp. osoba blizka
dotknutej fyzickej osobe podl'a §116 Ob¢ianskeho zakonnika odmietla pisomny stihlas so spristupnenim Vami
pozadovanych informécii.

Pouédenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie do 15 dni odo diia jeho doru¢enia na
Obecny trad Prietrzka, s.¢. 57 90849 Prietrzka. Toto rozhodnutie je preskimatelné sidom.

Starosta obce



PRILOHA . 8
Priloha k internej smernici é.aé/ZOZl — odmietnutie spristupnenia informécie

ROZHODNUTIE

Obec ,.Ndzov_obce » ako povinna osoba podla § 2 ods. 2 zdkona &. 211/2000 Z.z. o
slobodam pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni

vo veci ziadosti o spristupnenie informdcie Ziadatela ..........ccccccvviiiiiiiiinciiincnineee Z0
dna ktora sa dotyka 2o g o ol oY e | (oznalenie predmetu
T e T — podla § 18, ods. 2 s pouzitim § (pozn. uvedie sa

dévod podl'a §§ 11, 12 Zak. ¢. 211/2000 Z.z.) Vami pozadovani informéciu
spristupni s obmedzenim

s tym, ze nebudu spristupnené informacie tyKajuce sa ........cocevvvvvrriinireniiiieiiniinenne
(napr. osobnych dajov fyzickych osdb, alebo tdajov, ktorych poskytovanie je obmedzené na zaklade
prisludného zdkona a trva dovod pre ich nespristupnenie)

Odévodnenie:

Vami pozadovana informacia (e) je (su) v sulade s §11, zak. ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych d’al3ich zdkonov informaciou, ktort
povinna osoba nespristupni alebo spristupni s obmedzenim:

napr.

e ide o informéciu, ktora nam bola odovzdana osobou, ktorej zakon neuklada povinnost’ spristupnit’
informéacie a ktord na vyzvu povinnej osoby pisomne oznamila, Ze so spristupnenim informacie suhlasi
s obmedzenim.

e ide o informéciu (e), ktoré povinna osoba zverejiiuje podl'a osobitného zdkona (napr. zak.

SNR &. 322/1992 Zb. o $tatnej Statistike), vo vopred stanovenej dobe a iba do tejto doby

- spristupnenim informacie by mohla byt porusena ochrana dusevného vlastnictva ustanovena
osobitnymi predpismi a autor na vyzvu povinnej osoby neudelil siihlas na spristupnenie celej
pozadovane] informacie

e informécia sa tyka rozhodovacej ¢innosti sidov a organov &innych v trestnom konani

¢ informacia sa tyka miesta vyskytu chranenych druhov rastlin, Zivo¢ichov, nerastov a skamenelin a hrozi ich
nepripustné rudenie, poSkodzovanie alebo ni¢enie

- ide o informaciu, ktor(i povinna osoba ziskala od tretej osoby na plnenie tloh na zaklade osobitného zdkona a

na povinni osobu sa vztahuje povinnost’ ml¢anlivosti alebo ina prekazka ochrafiujica informécie pred

zverejnenim alebo zneuZitim, jedna sa vak o informacie, ktoré je mozné spristupnit’ a povinné osoba podl'a §11,

o0ds.3, zakona o slobode informacii spristupni len tie informéacie, ktoré priamo sivisia s jej tlohami

Pritom ide o informdcie, ktoré neboli ziskané za verejné financie, nejde o informécie, ktoré sa tykaji pouzitia
takychto prostriedkov a nejde ani o informacie o nakladani s majetkom obce.

P o u & e n i e: Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat” odvolanie do 15 dni odo dna jeho
dorucenia na Obecny urad Prietrzka.

Starosta obce



