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Internda smernica v oblasti spracovania osobnych tidajov obcou Prietrzka

Clanok 1
Pravne predpisy

Smernica podla &l. 24 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych osob pri
spractvani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto Gidajov (d’alej len ,,Nariadenie™) v sulade s § 32 zakona ¢.
18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych udajov (d’alej len ,,zakon™).

(d’alej len ako ,,Smernica™)

Clanok 2
Zakladné pojmy

Osobné udaje : su Gdaje tykajice sa identifikovanej fyzickej osoby alebo identifikovatel'nej fyzickej osoby, ktort
mozno identifikovat priamo alebo nepriamo, najmd na zaklade vSeobecne pouzitelného identifikatora, iného
identifikatora.

Dotknuta osoba : kazda fyzicka osoba, ktorej osobné udaje sa spracovavaji

Spracovanim_osobnveh udajov je : spracovatel'ska operacia alebo sibor spracovatel'skych operacii s osobnymi
tdajmi alebo so sibormi osobnych udajov, najmd ziskavanie, zaznamenavanie, usporadivanie, Struktirovanie,
uchovavanie, zmena, vyhl'adavanie, prehliadanie, vyuzivanie, poskytovanie prenosom, Sirenim alebo inym spdsobom,
preskupovanie alebo kombinovanie, obmedzenie, vymazanie, bez ohl'adu na to, ¢i sa vykonava automatizovanymi
prostriedkami alebo neautomatizovanymi prostriedkami,

Zakonnost’ spracovania osobnych udajov 2

je splnenie aspon jednej z tychto podmienok :

a) sthlas dotknutej osoby so spracivanim osobnych tudajov,

b) spractivanie je nevyhnutné na plnenie zmluvy, ktorej zmluvnou stranou je dotknuta osoba, alebo v ramci
predzmluvnych vztahov,

c) spractivanie je nevyhnutné na splnenie zakonnej povinnosti prevadzkovatela,

d) spractivanie je nevyhnutné, aby sa ochranili Zivotne dolezité zaujmy dotknutej osoby alebo inej fyzickej osoby,

e) spractivanie je nevyhnutné na splnenie ulohy realizovanej vo verejnom zaujme alebo pri vykone verenej moci,

f) opravneny zaujem prevadzkovatela alebo tretej strany.

Clanok 3
Uc¢el smernice

Vytvorenie internych pravidiel a postupov pri zadavani nového spracovania osobnych tdajov alebo zmene siicasného
spracovavania osobnych udajov.
Smernica upravuje povinnosti zamestnancov obce Prietrzka.

Clinok 4
Vseobecné povinnosti

1. Osobné tdaje musia byt adekvatne zabezpecené vo vietkych pripadoch, kedy sa s nimi v obci Prietrzka naklada.

2. Osoba vykonavajlca spracovatel'ské ¢innosti méze nakladat’ s osobnymi idajmi len za predpokladu, Ze je to na
vykon jej pracovnych <&innosti nevyhnutné alebo na =zaklade individualneho pisomného poverenia
prevadzkovatela.

3. Osoba vykonavajuca spracovatel'ské ¢innosti je povinna zachovavat’ ml¢anlivost’ o osobnych tdajoch, s ktorymi
prichddza do styku pri vykone svojej pracovnej ¢innosti alebo ¢innosti vyplyvajlcej z jej poverenia.

* blizie vid' bezpe¢nostna dokumentacia obce I, 11

% § 13 Zakona ¢&. 18/2018, blizsie vid’ bezpe&nostna dokumentacia obce I, I
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Povinnost’ ml¢anlivosti trva aj po ukonéeni pracovného pomeru s osobou vykonavajicou spracovatel'ské ¢innosti.

Osoba vykonavajica spracovatel'ské ¢innosti moze nakladat’ len s takymi osobnymi tdajmi, ktoré sii nevyhnutné
na vykon jej pracovnej ¢innosti alebo ¢innosti vyplyvajtcich z poverenia.

Osoba vykonavajlca spracovatel'ské ¢innosti moéze vykonavat’ len tie operacie s osobnymi Gdajmi, ktoré su
nevyhnutné na vykon jej pracovnej ¢innosti alebo ¢innosti vyplyvajlcej z poverenia.

Osoba vykonavajica spracovatel'ské ¢innosti nesmie ziskavat’ informacie tykajuce sa osobnych tdajov nad ramec
jej pracovnej ¢innosti alebo poverenia.

Osoba vykonavajlica spracovatel'ské ¢innosti je povinna dbat’ o to, aby pri vykone jej pracovnych &innosti alebo
¢innosti vyplyvajucich z poverenia nedoslo k tniku spraciivanych osobnych idajov alebo k naruSeniu bezpe¢nosti
spracovatel'skych operacii.

. Osoba vykonavajuca spracovatelské c¢innosti musi raz ro¢ne absolvovat oboznamenie s bezpe&nostnou
dokumentaciou k ochrane osobnych tidajov v obci Prietrzka.

Clanok 5
Ziskavanie osobnych udajov

Osobné Udaje prevadzkovatela su ulozené a zalohované vo vlastnej databaze s externym tloziskom.

Do databazy sa opravnena osoba dostane prostrednictvom individualneho softvéru, ktory je pristupny na kazdom
obecnom poéitaci prevadzkovatela.

Kazda osoba vykonavajica spracovatel'ské Cinnosti mé svoje pristupové meno a heslo potrebné na pristup do
softvéru Prevadzkovatela, pricom jej databaza poskytne len osobné tudaje dotknutych osob v rozsahu jej
pracovnej ¢innosti alebo poverenia.

Pokial' by osoba vykonavajiica spracovatel'ské ¢innosti potrebovala pristup k osobnym udajom vo vicsom
rozsahu, ako ma k dispozicii v databdze, je povinna oznamit’ tito skuto¢nost’ starostovi obce Prietrzka a d’alej
postupovat’ podl'a rozhodnutia starostu obce.

Osoba vykonavajuica spracovatel'ské ¢innosti nesmie ziskané osobné udaje poskytovat’ inym osobam.

Osoba vykonavajuca spracovatel'ské cinnosti  nesmie poskytovat svoje pristupové udaje do softvéru
Prevadzkovatela inym osobam.

Osoba vykonavajuca spracovatel'ské cinnosti nesmie pouzivat softvér Prevadzkovatel'a pre vlastné potreby.

Clanok 6
Ochrana osobnych adajov’

Vsetky pracovné pocitace opravnenych osdb musia byt Sifrované.

Po ukonceni prace s pocitatom musia opravnené osoby dbat’ na to, aby boli odhlasené zo systému
Prevadzkovatel'a, aby nedoslo k naruseniu bezpecnosti osobnych idajov neopravnenymi osobami.

Opravnené osoby musia dbat’ na to, aby boli vSetky spisy a pisomnosti, v ktorych sa nachadzaju osobné ndaje. po
opusteni pracoviska ulozené v uzamykatel'nych skrinkach nachadzajiicich sa na ich pracovisku.

Opravnené osoby musia dbat na to, aby boli kancelarie po ich odchode z pracoviska zamknuté.

Clanok 7
Porusenie bezpec¢nosti

V pripade, ze dojde k porudeniu bezpe¢nosti osobnych tidajov, je osoba vykonavajiica spracovatel'ské cinnosti
bezodkladne povinna informovat’ o tejto skuto¢nosti svojho starostu obce a podla typu incidentu aj spravcu IS.
Osoba vykonavajlica spracovatel'ské Cinnosti je povinna prerusit svoju ¢innost, priCom nesmie vykonat
akékol'vek ukony, ktoré by mohli viest' k zvySeniu rizika bezpecnosti osobnych udajov.
Osoba vykonavajica spracovatel'ské Cinnosti je povinna spisat’ zapisnicu, v ktorej uvedie vietky podrobnosti
v rozsahu:

a. o aké osobné udaje ide,

b. kedy sa o naruseni bezpecnosti dozvedela,

* Blizsie vid' opatrenia podl'a bezpe¢nostnej dokumentécie obce II.



c. k akému poruseniu bezpectnosti doslo,
d. ako sa o tomto poruseni dozvedela,
e. aké kroky podnikla.
Osoba vykonavajica spracovatel'ské ¢innosti odovzda zapisnicu starostovi obce.
5. V pripade potreby a podla zavaznosti incidentu spravca IS pisomne oznami povahu arozsah narusenia
bezpetnosti Prevadzkovatel'ovi bezodkladne po tom, ¢o sa o tejto informacii dozvedel.

osobnych udajov nedoslo, pri¢om je povinny v ¢o najkratsom ¢ase odstranit’ vzniknuté problémy.
7. Osoba vykonavajlica spracovatel'ské ¢innosti smie vykonavat' svoje pracovné ¢innosti az po siihlase veduceho
spraveu IS, ktory potvrdi, ze vykon pracovnych ¢innosti nepredstavuje riziko pre bezpecnost’ osobnych Gdajov.
8. SpravcalS je povinny vypracovat’ zapisnicu, ktora bude obsahovat:
a. druh osobnych tdajov, ktorych ochrana bola narusena,
b. pdvod a formu narusenia,
c. rozsah narusenia a predpokladanti mieru rizika,
d. opatrenia, ktoré boli vykonané s cielom odstranenia vzniknutého stavu,
e. opatrenia, ktoré boli vykonané s ciel'om zabezpecenia bezpecnosti osobnych tidajov.
9. Spravca IS odovzda svoju zapisnicu a zapisnicu osoby vykonavajica spracovatel'ské Cinnosti
Prevadzkovatelovi.

Clénok 8
Spracuvanie podani dotknutych oséb

1. Ziadosti a namietky dotknutych osdb spraciiva osoba, ktorej to vyplyva z naplne pracovnej ¢innosti alebo
z poverenia (dalej len ,,ur¢ena osoba®™).

2. Uréena osoba po prijati ziadosti, namietky alebo staznosti dotknutej osoby (d’alej len ,,podanie®) informuje
dotknut( osobu o jej prijati a d'alSom postupe.

3. Ur&en4 osoba je povinna vyhodnotit” podanie dotknutej osoby najneskor v lehote 30 dni odo diia jej dorucenia.
Pokial' by si vyhodnotenie podania vyzadovalo viac c¢asu, je urena osoba povinnd kontaktovat
Prevadzkovatel'a a primerane o tom informovat’ aj dotknuté osoby.

5. Po vyhodnoteni podania je urena osoba povinna nalezite informovat’ dotknuté osoby vo vyssie stanovenej
lehote.

6. Informacie sa poskytuji bezodplatne, len v pripade zjavne nepodstatnej alebo neprimeranej Ziadosti,
opakujice sa ziadosti je obec opravnena vypocitat’ naklady na spracovanie odpovede, ktoré dotknuta osoba
uhradi na zéklade rozhodnutia vydaného podla § 21 ods. 3 Zakona ¢. 18/2018.

IL ¢ast’
Postupy pouzivané obcou Prietrzka pri ochrane osobnych udajov

Clénok 9
Obec Prietrzka pouziva pri spracované agendy nasledovné tlaciva :

1. Suhlas dotknutej osoby — vzory vid’ bezpe¢nostna dokumentacia obce I
2. Ostatné tlagiva, ktoré st prilohou, alebo opisom uvedené v tejto smernici.



CL10
Ziadost’ na spracovanie osobnych udajov*

|. Ziadost’ vyplni_ziadatel’ — dotknuta osoba, alebo zakonny zéstupca osoby do 16 rokov, pripadne osoby, ktorej
sposobilost’ na pravne kony je obmedzena a vykonava ju sidom uréena osoba, ktora ma zaujem o poskytnutie
osobnych udajov (vzor ziadost' je mozné osobe poskytnit’ v ramei plnenia uloh vo verejnom zaujme).

2. Vzor ziadosti na zaklade vyziadania dotknutej osoby poskytuje zamestnanec obce ato v elektronickej, alebo
pisomnej forme (odporiéand je pisomna forma) doruenie na obecny urad je mozné vykonat osobne, postou,
elektronicky):

2.1 v pripade tstnej ziadosti akceptovanej obcou je potrebné spisat’ o rozsahu poziadavky pisomny zaznam, ktory
vyhotovi zamestnanec obce (uvedené je v zaujme preukazania plynutia lehot , alebo vydania rozhodnutia a v zaujme
predchadzania sporom o rozsahu a autenticite podania dotknutej osoby. —zaznam obsahuje identické prvky, ako
ziadost’ na spracovanie osobnych tdajov podla vzoru ¢. 1 — s tvm, Ze zamestnanec poznaci, ze dotknuta osoba podala
ziadost Gstne a pisomnost” oznac¢i ako zaznam o ustnej ziadosti dotknutej osoby).

3. Odpoved’ na ziadost’ - sa idaje oznamia len rozsahu konkrétnej agendy, pripadne podl'a éinnosti obce s odkazom
na prislusné zakony — vid’ zaznamy spracovatel'skych ¢innosti obce Prietrzka, Bezpe¢nostna dokumentacia obce 11 —

a) nie v rozsahu konkrétnych udajov t.). ..Vedieme o Vas zaznamy o titule, mene , priezvisku, datume narodenia,
rodnom ¢isle, adrese trvalého pobytu — napr. pri evidencii danovnikov- blizsie podla konkrétnej agendy.*

b)v pripade uvedenia konkrétnych osobnych udajov (napr. Jozko Mrkvicka, datum nar. 1.1.1960, bytom Vymyslena
1. ...) —len na doruc¢enku do vlastnych ruk/pripadne doruéenie do oficialnej elektronickej schranky dotknutej osoby

4. Lehota vybavenia : 1 mesiac od prevzatia ziadosti dotknutej osoby
5. Ak existuje pochybnost’ o totoZnosti osoby, ktord Gdaje Ziada je mozné tito poziadat’ o doplnenie d’alSich tdajov,
na ktorych osoba vykonavajtica spracovatel'ské informacie vyhodnoti opravnenost’ ziadosti dotknutej osoby

CL11
Ziadost’ na vymazanie osobnych idajov’

|. Ziadost’ vyplni_Ziadatel’ — dotknuta osoba, alebo zakonny zastupca osoby do 16 rokov, pripadne osoby, ktorej
sposobilost’ na pravne tkony je obmedzena a vykonava ju sidom ur¢end osoba, ktord ma zdujem o vymazanie
osobnych udajov (vzor ziadost' je mozné osobe poskytnit’ v ramci plnenia Gloh vo verejnom zaujme).

2. Vzor ziadosti na zaklade vyziadania dotknutej osoby poskytuje zamestnanec obce ato v elektronickej, alebo
pisomnej forme (odporicanad je pisomna forma) dorucenie na obecny urad je mozné vykonat' osobne. postou.
elektronicky); v pripade ustnej ziadosti akceptovanej obcou je potrebné spisat’ o rozsahu poziadavky pisomny zaznam,
ktory vyhotovi zamestnanec obce (uvedené je v zaujme preukazania plynutia lehot , alebo vydania rozhodnutia
a v zaujem predchadzania sporom o rozsahu a autenticite podania dotknutej osoby.

3. Odpoved’ na ziadest’® - Obec je opravnena vymazat len tie udaje, ktoré boli ziskané so sihlasom konkrétnej
dotknutej osoby a tato ista konkrétna osoba dotknuta osoba poziada o ich vymaz. Jedine v pripade osoby mladsej ako
16. rokov, za ktori suhlas poskytovala opravnena osoba moze po doviseni 16. roku Zivota tato osoba poziadat
o vymaz v svojom mene. Ziskané udaje sa vymazi len tie na ktoré sa nevzt'ahuje osobitny zakon — vid’ Bezpe¢nostna
dokumentacia I , Il obce Prietrzka a kde bol ziskany konkrétny sthlas. V podmienkach obce Prietrzka sa bude jednat
o sthlasy ziskané pri vyhotovovani fotografickych a kamerovych zaznamov, pri zosnulych, pri zmluvach s fyzickou
osobou a pri ziskani stihlasu na spracovanie udajov, ktoré su nad ramec osobitného zikona (napr. telefon. E-mail,
facebook, fotografia, kamerovy zaznam a podobne).

Pred spracovanim odpovedi je potrebné posudit’ :

- aktualnu existenciu ucelu, na ktory boli udaje ziskané

* Vid priloha &. 1
* Vid priloha ¢. 2



-aktudlnu zékonn( dpravu osobitnych zékonov s prihliadnutim na ucel spracovania (napr. zakonné obmedzenie
spracovania niektorych tdajov v ¢ase posudenia ziadost, alebo naopak povinnost’ viest' niektoré typy tdajov pre
konkrétne ucely)

-okolnost’ ¢i neboli ziskané Gdaje nezakonne

Dévody neuplatnenia prava na vvmaz :

a) splnenie zakonnej povinnosti vyplyvajicej z kompetencie obce podla konkrétnych zakonov

b) z dovodov verejného zaujmu v oblasti zdravia, archivacie, vedeckého, historického vyskumu, ¢i Statistické tucely.

¢) preukazovanie a uplatiiovanie pravnych narokov (napr. z napadnutej zmluvy, alebo pri spore prava pozostalého
a podobne).

4. Lehota vvbavenia : 1 mesiac od prevzatia ziadosti dotknutej osoby

5. Ak existuje pochvbnost’ o opodstatnenosti ziadosti, alebo totoznosti ziadatel'a, alebo iné pochybnosti je mozné tuto
poziadat’ o doplnenie d'alsich udajov, na ktorych osoba vykonavajlica spracovatel'ské informacie vyhodnoti
opravnenost’ Ziadosti dotknutej osoby — v danom pripade po doruceni dopliiujicich informacii plynie nova lehota — 1
mesiac. (v odovodnenych pripadoch je mozné lehotu prediiit‘ o dva mesiace).

6.Informdcie sa poskytuji bezodplatne, len v pripade zjavne nepodstatnej alebo neprimeranej ziadosti, opakujice sa
ziadosti je obec opravnena vypocitat' naklady na spracovanie odpovede, ktoré¢ dotknuta osoba uhradi na zaklade
rozhodnutia vydaného podla § 23 ods. 1 Zakona ¢. 18/2018 — vzor rozhodnutia vid’ vzor €. 4).

CL12
Zaznam o vymaze osobnych udajov®

1. Zaznam vyplni__spracovatel’ — zamestnanec obce. Vymaz tdajov zamestnanec nevykona, ak existuje
niektory z dévodov :
a) uplatnenie prava na slobodu prejavu a informacie
b) splnenie zakonnej povinnosti (§13 ods. 1 pism. b),c)d) a f).).
c) preukazovanie, uplatiovanie alebo obhajovanie pravnych narokov

2.V podmienkach Prietrzka pdjde len o idaje, kde bol ziskany sthlas so spracovanim udajov, ktoré si nad
ramec zakonného zmocnenia na spracovanie Gdajov.

3. Forma ziznamu : elektronicka, alebo pisomna forma (odporic¢ana je pisomna forma). Zaznam tvori sucast
evidencie (teda ostava stcastou spisového materialu — tykajiceho sa udelenia sithlasov a rozhodnuti o ochrane
osobnych udajov). Vo veci je mozné, aby opravnena osoba na zaklade svojej ziadosti nazrela do obsahu
zaznamu a je mozné pre takito osobu aj vyhotovit’ kopiu zdznamu.

4. Doévody neuplatnenia prava na vvmaz :
a) splnenie zakonnej povinnosti vyplyvajicej z kompetencie obce podla konkrétnych zakonov
b) zdbvodov verejného zaujmu v oblasti zdravia, archivacie, vedeckého, historického vyskumu, ¢i
Statistické ucely.
¢) preukazovanie a uplatinovanie pravnych narokov (napr. z napadnutej zmluvy, alebo pri spore prava
pozostal¢ho a podobne).
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Lehota vybavenia : 1 mesiac od prevzatia ziadosti dotknutej osoby

6. Ak existuje pochybnost’ o opodstatnenosti ziadosti, alebo totoznosti ziadatela, alebo iné pochybnosti je
mozné tto poziadat’ o doplnenie d’alSich udajov, na ktorych osoba vykonavajica spracovatel'ské informéacie
vyhodnoti opravnenost’ ziadosti dotknutej osoby — v danom pripade po dorueni doplijicich informacii
plynie nova lehota — 1 mesiac. (v odévodnenych pripadoch je mozné lehotu predlzit' o dva mesiace).

7. O vymaze spracuje zamestnanec zaznam : Informacia o vymaze osobnych Gdajov (vzor €. 4).

6 » .1 i =
Vzor zaznamu vid’' Priloha ¢. 3



CL13
Pravo na prenosnost’ osobnych idajov

Obec Prietrzka neposkytuje udaje ziskané na zaklade stihlasu dotknutej osoby inému prevadzkovatel'ovi. Poskytovanie
osobnych dajov spracovanych na zaklade zakona sa riadi procesom podl'a konkrétneho zikona, podl'a ktorého
opravneny organ ziada poskytnutie udajov.

CL14
Pravo na opravu osobnych udajov’

.V zaujme dodrzania zasady spravnosti je potrebné aktualizovat’ osobné udaje, tak aby boli spravne. Za tymto
a¢elom ma dotknuta osoba pravo podat ziadost o opravu udajov. Vzor ziadosti — vid’ priloha &. 5. Ziadost’
vyplni dotknuté osoba.

2. 'V pripade zistenia nespravnych udajov vlastnou ¢innostou obce — spiSe spracovatel’ zaznam o oprave — vid’
priloha ¢. 6.

3. Lehota na vybavenie ziadosti je najviac 1 mesiac (moze byt predizena o 2 mesiace — o tejto skutocnosti musi
byt vyrozumena dotknuta osoba). Odpoved’ a zaznam vykonani opravy st uvedené ako vzor ¢&. 7.8.

4. Ostatné ustanovenia ohl'adom informacie pre Ziadatel'a, bezodplatnosti prvotnej informacie ostavaji
zachované.

5. Podanie ziadosti nezbavuje zamestnanca obce povinnosti vykonat’ preverenie opravnenosti ziadanej opravy
osobnych udajov a to preverenim zakonnych dévodov obmedzujtcich opravu tidajov napr. ochrana verejného
poriadku, ochrana prav inych osob, bezpeénost’ $tatu a podobne.

CL15
Odvolanie sithlasu so spracovanim osobnych idajov dotknutou osobou

1. Dotknuta osoba pravo odvolat” poskytnuty stihlas na spracovanie osobnych tidajov. V pripade, Ze tak urobi na
zaklade pisomnej ziadosti najviac v lehote 1 mesiac (mdze byt predizena o 2 mesiace — o tejto skutoénosti
musi byt vyrozumena dotknuta osoba) dorué¢i informaciu o ukonceni spracovavania osobnych udajov, ktoré
boli ziskané nad ramec zakonného zmocnenia a st spracované na zaklade suhlasu dotknutej osoby.

2. K spisaniu zaznamu a informacie o ukonceni spracovania osobnych tidajov dotknutej osoby sa pouziju
primerane vzory v prilohe ¢. 7.8. Pre spisanie tstneho podania odvolania stihlasu sa primerane postupuje
analogicky tak ako je uvedené v €l. 10 bod 2.1 tejto smernice.

I1I. ¢éast’

Cl. 16
Zmluva so sprostredkovatel’'mi

1. Vztahy k sprostredkovatel'om su upravené v §§ 34,35,36 Zak. ¢. 18/2018.
2. Vypracovanie konkrétnej zmluvy je zavislé od formy a doévodov vzt'ahu s konkrétnym sprostredkovatel'om.

Y primeranej forme platia vzory v prilohach ¢&. 5.6,7 aj pri prave na obmedzenie spracovania osobnych tdajov § 24 Zak. ¢.
18/2018 Z.z.
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IV. ¢ast’
CL17
Hlasenie bezpeénostného incidentu®

1. Prevadzkovatel je povinny ozndmit Gradu porudenie ochrany osobnych tidajov do 72 hodin po tom, akosao
fiom dozvedel; to neplati, ak nie je pravdepodobné, Ze porusenie ochrany osobnych idajov povedie k riziku
pre prava fyzickej osoby.

2. Ak prevadzkovatel nesplni oznamovaciu povinnost’ podl'a odseku 1, musi zmeskanie lehoty zdovodnit'.

3. Sprostredkovatel je povinny oznamit’ prevadzkovatel'ovi porusenie ochrany osobnych udajov bez zbyto¢ného
odkladu po tom, ako sa o fiom dozvedel.

4. Oznamenie podla odseku | musi obsahovat najmé
a) opis povahy porusenia ochrany osobnych tidajov vratane, ak je to mozné, kategorii a priblizného poctu
dotknutych o0séb, ktorych sa porusenie tyka, a kategérii a priblizného poctu dotknutych zaznamov o osobnych
udajoch,

b) kontaktné tidaje zodpovednej osoby alebo iného kontaktného miesta, kde mozno ziskat’ viac informacit,
¢) opis pravdepodobnych néasledkov poruenia ochrany osobnych tdajov,

d) opis opatreni prijatych alebo navrhovanych prevadzkovatel'om na napravu porusenia ochrany osobnych
adajov vratane opatreni na zmiernenie jeho potencialnych nepriaznivych dosledkov, ak je to potrebné.

5. Prevadzkovatel je povinny poskytnit informacie podl'a odseku 4 v rozsahu, v akom s mu zname v Case
oznamenia podl'a odseku 1; ak v ¢ase oznamenia podl'a odseku 1 nie st prevadzkovatel'ovi zname vSetky
informécie podl'a odseku 4, poskytne ich bezodkladne po tom, €o sa o nich dozvie.

6. Prevadzkovatel je povinny zdokumentovat kazdy pripad porudenia ochrany osobnych idajov podl'a odseku 1
vratane skutoénosti spojenych s porusenim ochrany osobnych tidajov, jeho nasledky a prijaté opatrenia na
napravu.

7. Prevadzkovatel je povinny bez zbyto¢ného odkladu’ oznamit’ dotknutej osobe porusenie ochrany osobnych
udajov, ak takéto porusenie ochrany osobnych idajov moze viest k vysokému riziku pre prava fyzickej osoby.

8. Oznamenie podla odseku | musi obsahovat’ jasne a jednoducho formulovany opis povahy porusenia ochrany
osobnych udajov a informécie a opatrenia podl'a ods. 4 tejto smernice'’

9. Oznamenie podla odseku 1 sa nevyzaduje, ak
a)prevadzkovatel prijal primerané technické a organizagné ochranné opatrenia a uplatnil ich na osobné tudaje,
ktorych sa porusenie ochrany osobnych tdajov tyka, a to najmé Sifrovanie alebo iné opatrenia, na zaklade
ktorych sii osobné tidaje necitatelné pre osoby, ktoré nie sii opravnené mat’ k nim pristup,
b)prevadzkovatel prijal nasledné opatrenia na zabezpedenie vysokého rizika porusenia prav dotknutej osoby
podla odseku 1,
¢)by to vyzadovalo neprimerané (silie; prevadzkovatel je povinny informovat verejnost alebo prijat’ iné
opatrenie na zabezpecenie toho, Ze dotknuta osoba bude informovana rovnako efektivnym sposobom.

10. Ak prevadzkovatel edte porusenie ochrany osobnych tdajov neoznamil dotknutej osobe, urad mdze po
zvazeni pravdepodobnosti porusenia ochrany osobnych udajov vediceho k vysokému riziku pozadovat’, aby
tak urobil, alebo moze rozhodnit, ze je splnena niektora z podmienok uvedenych v odseku 9.

CL18

Setrenie porusenia ochrany osobnych udajov

Riesenie bezpeénostnych incidentov je v kompetencii zodpovednej osoby obce Prietrzka, ktory zodpoveda za
spisanie prislusnej dokumentécie a spracuje navrh opatreni.

® Vid priloha &. 8 — Interné oznamenie poruSenia ochrany osobnych tdajov, ¢. 9 — Oznamenie porusenia ochrany osobnych adajov
dozornému organu. '
° Bez zbytoéného odkladu = po odpadnuti prekazky braniace] spisaniu oznimenia, ktorou moze byt napr. zistovanie pri¢in
rozsahu tniku osobnych tdajov, okolnosti tniku, spisanie dokumentdcie a podobne
10§ 40 ods. 4 pism. b) az d) Zak. ¢. 18/2018 Z.z.



CL.19
Zaverecné ustanovenia

1.V pripade potreby ohl'adom spresnenia postupov upravenych touto smernicou kontaktujte zodpovedni osobu
— Magr. Peter IrSa, tel. 0905 938619

Této smernica je sucastou vnatorného systému spracovania osobnych tidajov a je zavizna pre zamestnancov
obce Prietrzka.

o]
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Priloha ¢. 1 - vzor - Ziadost o pristup k osobnym tdajom

VZOR :
Ziadost’ o pristup k osobnym udajom

Obecny urad Prietrzka
BiC. 57
90849 Prietrzka

Vec : Ziadost o pristup k osobnym tidajom

Na zaklade prava na pristup k osobnym udajom, Vas ziadam o poskytnutie rozsahu osobnych tdajov, ktoré o mne
spracovava Prietrzka s.c. 57.
Presne pozadujem uvedenie iidajov tykajucich agendy

(strucne uviest o ktoré osobné tidaje v suvislosti s kompetenciou obce ma dotknuta osoba zaujem).

Udaje ziadam oznamit’ na :

(uviest’ meno, priezvisko, koreSpondencni adresu, pripadne e-mail, kde ziada dotknutd osoba oznamit tieto Gdaje,
v pripade uvedenia len e-mailu, je mozné poskytnit’ len vseobecnti informaciu o rozsahu osobnych udajov podla
konkrétnej kompetencie obce ).

Titul. meno, priezvisko ziadatela
Pravo na vymaz osobnych udajov

Upozornenie : Odpoved’ na Ziadost’ s uvedenim konkrétnych udajov je mozné poskytnat’ vylu¢ne dotknutej osobe a to
na zaklade osobného dorucenia, alebo dorucenia do vlastnych ruk, pripadne dorucenia cestou elektronickej posty —
dorucenia do vlastnych ruk za podmienok uvedenych v zakone ¢. 305/2000 o e- Govermente.



Priloha ¢. 2 - vzor - Ziadost' na vymazanie osobnych adajov
Ziadost’ 0 vymazanie osobnych udajov

VZOR :

Obecny urad Prietrzka
8.C. 57
90849 Prietrzka

Vec : Ziadost” o vymazanie osobnych tdajov

Na zaklade prava na vymazanie osobnych tdajov, Vas ziadam aby ste vymazali moje osobné udaje ktoré som
poskytol obci Prietrzka a to v stvislosti :

(uviest’ Specifikaciu ktoré osobné udaje boli obcou Prietrzka ziskané na zaklade sthlasu dotknutej osoby a ktoré ma
zaujem zmazat').

Dévodom na zmazanie udajov :

Titul, meno, priezvisko ziadatel'a
Pravo na vymaz osobnych udajov

Upozornenie : Odpoved’ na ziadost' s uvedenim konkrétnych tdajov je mozné poskytnit’ vylucne dotknutej osobe a to
na zaklade osobného dorucenia, alebo dorucenia do vlastnych rik. pripadne dorucenia cestou elektronickej posty —
dorucenia do vlastnych ruk za podmienok uvedenych v zakone ¢. 305/2000 o e- Govermente
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Priloha ¢. 3 - vzor - zaznam o vymaze osobnych tidajov
Zaznam o vymaze osobnych adajov

VZORGE. 3
N s s rsannss s s snm it dNa oo
Prietrzka
5.6 57

90849 Prietrzka

Vec : Vymaz osobnych tdajov

Identifikacné udaje dotknutej osoby:

MEND & PrICZVISKO i csvissssmssssssmiisssmsmsmnsssmsism st
Adresa trvalého PObYLU ......ccooveiiiiiiicece e

Prevadzkovatel :
Obecny urad Prietrzka. sidlo s.¢. 57, 90849 Prietrzka, ICO : 00309877

Spracovatel’ ZAZnamu : ...

Vymaz osobnych udajov :
) 1 T bol na zaklade ziadosti dotknutej osoby zo dfia ..., vykonany vymaz nasledujicich
udajov :

uvedie sa : kategoria udajov (napr. r.¢., datum narodenia),
zdroj udajov (suhlas dotknutej osoby),

dévod vymazu (opravnena ziadost” dotknutej osoby)
spdsob vymazu (napr. skartacia, odstranenie z [S)

V Prietrzka dita .......ccocooiiiiiniiinn,

Vymaz vykonal :

Meno priezvisko , funkcia

Upozornenie : ak sa vymaz vykonava za ucasti dotknutej osoby uvedie sa tcast tejto osoby do zapisnice; zaznam je
mozné k za podmienok uvedenych v zakone ¢. 305/2000 o e- Govermente viest aj v elektronickej forme.
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Priloha ¢. 4 - vzor - Informacia o vymaze osobnych tidajov

Informacia o vymaze osobnych udajov

VZORZE. 4
L —
DRI B PITTCEVIBRID covusnsnvonsnsssnsvnsaiuss s s 65455 o smsms s e s rasans s o rmstmme
Adresa trvalého Pobytu .......ccocoiiiiiiiiee e

Vec : Informacia o vymaze osobnych udajov

Prevadzkovatel :
Obecny frad Prietrzka, sidlo s.&. 57, 90849 Prietrzka, ICO : 00309877

uvedie sa : kategoria udajov (napr. r.¢., ditum narodenia),
zdroj Gidajov (suhlas dotknutej osoby),

dovod vymazu (opravnena ziadost’ dotknutej osoby)
sposob vymazu (napr. skartacia, odstranenie z IS)

Tieto udaje nad’alej nebudii v naSom systéme spracovavané.

Meno priezvisko , funkcia

Upozornenie : Odpoved’ na ziadost' s uvedenim konkrétnych adajov je mozné poskytnat’ vyluéne dotknutej osobe a to
na zaklade osobného dorucenia, alebo dorucenia do vlastnych ruk, pripadne dorucenia cestou elektronickej posty —
dorucenia do vlastnych ruk za podmienok uvedenych v zakone ¢. 305/2000 o e- Govermente
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Priloha €. 5 — vzor — ziadost’ na opravu osobnych udajoy

Ziadost’ o vymazanie osobnych udajov

Obecny tirad Castkov
s.€. 35
90604 Castkov

Vec : Ziadost' o opravu osobnych udajov

Na zaklade prava na opravu osobnych udajov, Vas ziadam aby ste opravili moje osobné tdaje, ktoré som poskytol
obci Castkov a to v stvislosti :

(uviest' $pecifikaciu ktoré osobné tidaje boli obcou Castkov ziskané na zaklade sihlasu dotknutej osoby a ktoré ma
zaujem opravit).

Dévodom na opravu tdajov :

Titul, meno, priezvisko Ziadatel'a
Pravo na vvmaz osobnych tdajov

Upozornenie : Odpoved’ na ziadost’ s uvedenim konkrétnych udajov je mozné poskytnut’ vylu¢ne dotknutej osobe a to
na zaklade osobného dorucenia, alebo dorucenia do vlastnych rik, pripadne dorucenia cestou elektronickej posty —
doru¢enia do vlastnych rik za podmienok uvedenych v zakone ¢. 305/2000 o e- Govermente
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Priloha ¢. 6 - vzor - zaznam o oprave osobnych tidajov
Ziznam o vymaze osobnych udajov

VZOR
O = e dNa e,
Castkov
8:8. 35 )
90604 Castkov

Vec : Oprava osobnych udajov

Identifika¢né udaje dotknutej osoby:

Meno:a priczvisKo s e e
Adresa trvalého pobytu ...

Prevadzkovatel : )
Obecny trad Castkov, sidlo s.&. 35, 90604 Castkov. ICO : 00309494

Spracovatel’ ZAZnamu : ..........ccoooviiiiiiiiii

Vymaz osobnych udajov :

DIia. ..coimnimssnmsianins bol na zaklade Zziadosti dotknutej osoby zo dia ...

nasledujtcich udajov :

uvedie sa : kategoria adajov (napr. r.¢., datum narodenia),
zdroj udajov (sthlas dotknutej osoby),

dovod vymazu (opravnena ziadost’ dotknutej osoby)
sposob vymazu (napr. skartacia, odstranenie z IS)

V Castkov dfia coveveveveeeeeeereeeeeeeens

Vymaz vykonal :

Meno priezvisko , funkcia

Upozornenie : ak sa vymaz vykonava za Gcasti dotknutej osoby uvedie sa ucast’ tejto osoby do zapisnice; zaznam je
mozné k za podmienok uvedenych v zakone ¢. 305/2000 o e- Govermente viest aj v elektronickej forme.
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Priloha ¢. 7 - vzor - Informacia o oprave osobnych tidajov

Informacia o vymaze osobnych ddajov

MENO & PHEZVISKO ....c.oiiiciiiiiiciie et
AR BVBlEHD PObYIRL .o S s

Vec : Informacia o vymaze osobnych adajov

Prevadzkovatel : N
Obecny drad Castkov, sidlo s.¢. 35, 90604 Castkov, ICO : 00309494

uvedie sa : kategoria udajov (napr. r.¢., ditum narodenia),
zdroj Gdajov (suhlas dotknutej osoby),

ddévod vymazu (opravnena ziadost' dotknutej osoby)
sposob vymazu (napr. skarticia, odstranenie z IS)

Tieto udaje nad’alej nebud( v nasom systéme spracovavané.

Meno priezvisko , funkcia

(Alternativa : Ak nebolo vvhovené z zdkonnych dévodov — je potrebné tieto dévody wviest.)

Upozornenie : Odpoved’ na ziadost' s uvedenim konkrétnych adajov je mozné poskytnit' vyluéne dotknutej osobe a to
na zaklade osobného dorucenia, alebo doruéenia do vlastnych rak, pripadne doruéenia cestou elektronickej posty —
dorucenia do vlastnych rik za podmienok uvedenych v zakone ¢. 305/2000 o e- Govermente
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Priloha €. 8 - vzor - Interné oznamenie porusenia ochrany osobnych tidajov

VZOR

Odosielatel’ (kto informaciu podava) :
Meno, priezvisko.. ccumnsmammisansomnavrmsisvsssans
Adresa tivaleho Pob¥Il s nnras amrooes

Prijimatel :
Prietrzka, s.¢. 57,90849 Prietrzka

Vec : Oznamenie porusenia ochrany osobnych Gdajov

Datum a ¢as udalosti /alebo ¢asové rozpitie

Datum a ¢as zistenia incidentu

Okolnosti  porusenia  ochrany osobnych udajov
(neopravneny  pristup, zni¢enie, kradez, zmena
a podobne- bliz§ie bezpe¢nostna dokumentacia I, 1)

Podrobny opis porusenia

Pocet postihnutych osob

Uviest’, ktoré udaje boli incidentom postihnuté

Technické a organizacné opatrenia prijaté pred zistenim
incidentu

Nasledné technické opatrenia na zmiernenie moznych
d’alsich nasledkov

Mozné nasledky pre dotknuté osoby

Kontaktna osoba v prevadzke, kde doslo k incidentu

Kontaktné adaje oznamovatel'a (adresa, e-mail, tel.)
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Priloha €. 9 - vzor - Oznamenie porusenia ochrany osobnych tidajov dozornému organu

Urad na ochranu osobnych tidajov Slovenskej republiky
Hrani¢na 12
820 07 Bratislava 27

tel. Cislo: +421 /2/ 3231 3214,
e- mail: statny.dozor@pdp.gov.sk
https://dataprotection.gov.sk

Vec : Oznamenie porusenia ochrany osobnych tidajov dozornému organu

Oznamujeme Vam porusenie ochrany osobnych udajov u prevadzkovatel'a obec Prietrzka, ku ktorému doslo

Ahag e LN T , pricom porusenie spocivalo v

V prilohe tohto listu sa

nachadza zaznam o Internom oznameni o porusenia osobnych udajov, kde s uvedené vietky nam zname okolnosti,

ktoré viedli k vzniku incidentu.

Voveoi smie prijali nasledomvnt PatIBIAL..... oo st oo mbsmssmsmss s iksassmnnsssesamsssasas

V pripade akykol'vek otazok kontaktujete nasu zodpovedni osobu.

Pozn. : V pripade, Ze nebola stihnuta lehota 72 hodin od oznamenia je potrebné pripojit’ dévody, pre ktoré bola lehota

zmeskana.

Priloha : 1/ Interné oznamenie o poruseni ochrany osobnych tdajov
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Priloha ¢. 10 - vzor - Oznamenie porusenia ochrany osobnych tidajov dotknutej osobe

VZOR

Meno:a: pHEZVISKG oo smisssismvimresibseire e s s
Adresa tvalelo PODYIE s i e s e e ehaasosmrans s safenas s

Vec : Informacia o porusené ochrany osobnych udajov

Prevédzkovatql' :
Obecny trad Castkov, sidlo s.¢. 35, 90604 Castkov, ICO : 00309494
Zodpovedna osoba : Mgr. Peter Irsa, tel. 0905 938619

Oznamujeme Vam porusenie ochrany osobnych udajov u prevadzkovatela obec Castkov, ku ktorému doilo dia
..................................... . pricom porusenie SPOCIVALO V ....coiiiiiiiii i et
V obsahu oznamenia sa uvedie :

kategoria Gdajov (napr. r.¢., datum narodenia),
zdroj Gdajov (sthlas dotknutej osoby),

Nasledky tohto incidentu mézu/nemozu mat’ dopad na Vas ako dotknuti osobu (uvedie sa aké nasledky je dovodné
PredpBRIadal). .. ottt v oo s s s s

Po incidente sme prijali nasledovné opatrenia : .....................
V pripade akykol'vek otazok kontaktujete nasu zodpovednu osobu.

V Castkov dfia ...oveeeeeeeeeeeeeeereeseens

Meno priezvisko , funkcia

Upozornenie : Odpoved' na ziadost’ s uvedenim konkrétnych adajov je mozné poskytnut’ vyluéne dotknutej osobe a to
na zaklade osobného dorucenia, alebo dorucenia do vlastnych ruk. pripadne doruéenia cestou elektronickej posty —
dorucenia do vlastnych ruk za podmienok uvedenych v zakone ¢. 305/2000 o e- Govermente
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